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1.

NOTAS EXPLICATIVAS PARA COMPLETAR EL FORMULARIO DE PRESUPUESTO DEL FONDO
FIDUCIARIO DE CONTRIBUCIONES VOLUNTARIAS

Este documento brinda notas explicativas para cada campo que se debe completar en el
Formulario de presupuesto del Fondo Fiduciario de Contribuciones Voluntarias. Para su
informacidn, puede encontrar un modelo de formulario de presupuesto aqui.

Explicacion de términos

Nombre del solicitante

Se debe incluir aqui el nombre del departamento, el ministerio o el organismo gubernamental que
implementara el proyecto (division, direccion o unidad), como también el nombre del Estado que
realiza la solicitud. La informacién provista aqui debe repetir la informacidn provista en la seccion
1 del Formulario de solicitud de subvencidn del Fondo Fiduciario de Contribuciones Voluntarias.

Ejemplo 1: Direccion de Comercio Estratégico, Ministerio de Relaciones Internacionales, Sadistan
Ejemplo 2: Comision de Armas Pequefias y Armas Ligeras, oficina del presidente, Sadistan

Nombre del proyecto

3.

Aqui se debe incluir el titulo que se le ha dado al proyecto, tal como se indica en la seccion 6 del
Formulario de solicitud de subvencién del Fondo Fiduciario de Contribuciones Voluntarias. Para
facilitar la consulta, se alienta a los solicitantes a incluir el nombre del Estado que solicita los fondos
en el titulo el proyecto.

Ejemplo: Taller de capacitacion sobre la lista de control nacional de Sadistan

Periodo de implementacion (fecha de inicio, fecha de finalizacién)

4.

El periodo de implementacidn debe ser el mismo que la fecha de inicio y la fecha de finalizacion
indicadas en la seccidn 6 del Formulario de solicitud de subvencién del Fondo Fiduciario de
Contribuciones Voluntarias. Tenga en cuenta que el Comité de Seleccién del Fondo Fiduciario de
Contribuciones Voluntarias examina y aprueba las propuestas de proyectos, habitualmente, en
mayo de cada afio, y los proyectos aprobados, por lo general, comienzan, a mas tardar, en agosto.

Ejemplo: Del 1 de septiembre de 2022 al 31 de agosto de 2023


https://www.thearmstradetreaty.org/hyper-images/file/Example%20VTF%20Application%20-%20Sadistan%20-%20Regional%20workshop%20on%20reporting%20-%20Grant%20Application%20Form%20(Sept%202021)website/Example%20VTF%20Application%20-%20Sadistan%20-%20Regional%20workshop%20on%20reporting%20-%20Grant%20Application%20Form%20(Sept%202021)website.pdf?templateId=1520152

Moneda

5.

El monto de financiacién que se pretende para el proyecto debe indicarse en dodlares
estadounidenses (USD). Se debe convertir cualquier monto calculado en la moneda local a délares
estadounidenses antes de incluirlo en el Formulario de presupuesto.

Categorizacidon de costos

6.

7.

Todos los costos asociados con las actividades del proyecto se deben incluir dentro de las
siguientes categorias:

e (Costos de personal.

e Gastos de viaje.

e Costos de equipamiento.
e (Costos operativos.

A continuacion, se brinda una explicacion de los tipos de costos que se deben incluir en estas
categorias.

Costos de personal

8.

10.

11.

Los costos de personal del proyecto incluyen los costos asociados con el personal que trabajara en
el proyecto, gue no sean empleados del Estado. Se definen como la remuneracion total, en efectivo
o0 especie, pagadera por un empleador (gerente del proyecto) a un consultor, contratista o ejecutor
del proyecto a cambio del trabajo realizado por el tltimo durante el periodo de implementacién
del proyecto. Los costos de personal se deben dividir en costos del asociado en la ejecucién y
costos de los consultores. Indique la cantidad de personal, dias laborables por mes y costos
mensuales. Para ello, consulte el modelo de formulario de presupuesto.

Cabe seialar que los costos de personal en las propuestas de proyectos normalmente no deben
exceder el 45 % del costo total del proyecto. En circunstancias excepcionales en las que se
requieran competencias profesionales altamente especializadas para implementar un proyecto
del VTF, cuyo costo exceda el 45 % del costo total del proyecto, deberd presentarse una
justificacion detallada junto con una propuesta de proyecto para que el Comité de Seleccion la
examine y tome una decision al respecto.

Asociado en la ejecucidn

Esta categoria cubre costos directos (tales como salarios) y otros costos (tales como impuestos y
cargos de seguro social) asociados con los empleados de organismos de apoyo/participantes o los
organismos colaboradores (identificados en la seccién 4 del Formulario de solicitud de subvencion
del Fondo Fiduciario de Contribuciones Voluntarias), excepto cuando los organismos de
apoyo/participantes o los organismos colaboradores son un Estado o un organismo estatal.

*Tenga en cuenta lo siguiente: el salario de cualquier miembro del personal o empleado del/los
Estado/s que implementa/n el proyecto debe ser contribucion en especie y no se puede indicar
como costo directo en el Formulario de presupuesto.


https://www.thearmstradetreaty.org/hyper-images/file/Example%20VTF%20Application%20-%20Sadistan%20-%20Regional%20workshop%20on%20reporting%20-%20Grant%20Application%20Form%20(Sept%202021)website/Example%20VTF%20Application%20-%20Sadistan%20-%20Regional%20workshop%20on%20reporting%20-%20Grant%20Application%20Form%20(Sept%202021)website.pdf?templateId=1520152

12.

Consultores

Esta categoria cubre los honorarios pagados a personas que estan involucradas para trabajar
directamente en el proyecto mediante un contrato o un acuerdo de consultoria (como intérpretes
o investigadores), pero que no son empleados permanentes del departamento de Estado que
implementard el proyecto o de los organismos de apoyo/participantes o los organismos

colaboradores.

Gastos de viaje

13.

Esta categoria cubre los gastos relacionados con los viajes asociados al proyecto que realicen la
plantilla, los consultores o, por ejemplo, los participantes de un taller de capacitacién o expertos
externos. Los gastos de viaje se deben clasificar dentro de las siguientes subcategorias:

e Transporte (por ejemplo, pasajes de avidon, pasajes de tren, pasajes de autobus, tarifas de
taxis, o transporte desde y hacia un aeropuerto, combustible, y costos de kilometraje
asociados con el uso del vehiculo propio);

e Otros (esta subcategoria se puede utilizar para incluir articulos variados relacionados con
viajes que no estén cubiertos por la categoria anterior, como vacunas necesarias para
viajar o visas de viaje), y

e Los ejecutores del proyecto deberan evitar entregar dinero en efectivo a los participantes
y los formadores. En su lugar, deberadn devolver los gastos efectivos de transporte en los
cuales los participantes hayan incurrido, basandose, siempre que sea posible, en los
comprobantes de pago. Silas normas y reglamentos nacionales no respaldan esta préctica,
explique el célculo realizado para conocer los gastos de transporte.

Costos de equipamiento

14. Esta categoria cubre los costos (costos de capital) relacionados con cualquier equipo que sera

15.

comprado para implementar el proyecto.

Ejemplo: Computadoras y software para llevar registros electrénicos de las licencias de exportacion
otorgadas por la autoridad competente.

Los solicitantes deberdn presentar cotizaciones para justificar el precio del equipo que se adquirira.
Asimismo, deberan indicar cdmo esperan obtener los fondos para capacitar a los operarios del
equipo adquirido y para realizar el mantenimiento continuo después de finalizar el proyecto del
VTF.

Costos operativos

16.

Los costos operativos del proyecto son los costos que estdn relacionados con la operacion del
proyecto o de cualquier equipo comprado para el proyecto (ver "Equipos"). Son los costos directos
de los recursos utilizados para implementar el proyecto. Los ejemplos incluyen lo siguiente:

e Contratacién de sede (por ejemplo, el costo de alquilar un lugar para realizar un taller de
capacitacion). Los ejecutores del proyecto deberan indicar la cantidad de dias que
alquilaran la sede;



e Servicios de conferencia (por ejemplo, el costo de contar con equipo audiovisual
disponible en un taller de capacitacién, los servicios de traduccion e interpretacién o la
tarifa anual de la plataforma en linea para reuniones como alternativa a las reuniones
presenciales);

e Comidas (por ejemplo, el costo de proporcionar almuerzo y cena a los participantes en un
taller, asi como a los expertos y formadores. Los ejecutores del proyecto deben procurar
pagar a los proveedores de alimentos, restaurantes u hoteles que proporcionen comidas
a los participantes del taller y a los formadores directamente como parte de un acuerdo
de suma fija, y deben evitar entregar vidticos en efectivo a los participantes individuales y
a _los formadores para que paguen las comidas o el alojamiento). Los ejecutores del
proyecto deberan indicar la cantidad de comidas (es decir, almuerzo o cena) que se
necesitan por dia para la cantidad correspondiente de participantes;

e Dietas (viaticos). Es la cantidad de dinero que se concede para gastos tales como comidas,
alojamiento, transporte nacional y otros que debe efectuar el personal (como formadores,
expertos y consultores) asociados con el proyecto durante viajes oficiales y para transito
directamente relacionados con el proyecto. Cuando los gastos de comidas, alojamiento o
transporte nacional se cubran con una partida presupuestaria separada, las dietas deberan
reducirse en consecuencia. Consulte el mapa de tasas estdndar para cada ciudad que
establece periédicamente la Comisién de Administracion Publica Internacional (CAPI)
(disponible aqui: https://icsc.un.org/Home/DailySubsistence);

e Alojamiento (por ejemplo, el costo de las habitaciones de hotel para los participantes y
formadores en un taller de varios dias de duracién, durante el cual se espera que los
participantes y los formadores permanezcan en las instalaciones, por ejemplo, porque no
vivan en la zona en que tiene lugar el taller. Los ejecutores del proyecto deben procurar
pagar los albergues y hoteles que proporcionen alojamiento a los participantes del taller y
a los formadores directamente como parte de un acuerdo de suma fija, como parte de un
acuerdo de suma fija, y deben evitar entregar vidticos en efectivo a los participantes
individuales y a los formadores para que paguen las comidas o el alojamiento). El
alojamiento debera expresarse en cantidad de noches, no de dias;

e Costos de publicaciéon (por ejemplo, el costo de producir material de capacitacion para un
taller mediante una impresién), y

e Comisiones bancarias. Algunos bancos cobran comisiones cuando se extrae dinero en
moneda extranjera. Los solicitantes deberan extraer dinero en la moneda local o incluir
una partida presupuestaria especifica para posibles comisiones bancarias en caso de que
estas no puedan evitarse ni suprimirse.

17. Los costos operativos enumerados en el Formulario de presupuesto no deben incluir los costos
indirectos (como suministros de oficina generales provistos a la plantilla en el curso de trabajo
normal, costos de comunicacién tales como uso de teléfonos moviles o de oficina, los costos
asociados con la gestidn de pago a la plantilla o el alquiler del espacio de oficina donde trabaja la
plantilla). Tales costos estan incluidos en el monto de porcentaje de tarifa plana permitido para el
total de costos de apoyo indirectos (ver a continuacién).



Descripcion de los costos

18. Se debe brindar una breve descripcion de cada partida de costos que indique quién estd
involucrado y qué cubrird el dinero.

Ejemplo: Costos operativos: contratacion de sede para 30 personas para un taller de capacitacion
de dos dias en ciudad capital.
19. Se debe asignar un monto monetario a cada partida, que indique el nimero de unidades, las
unidades (dias, meses, personas, viajes, fotocopias) y un costo unitario en ddlares
estadounidenses. Si se continla con el ejemplo anterior, esto puede incluir lo siguiente:

Ejemplo:
Unidades (dias,
meses, C o
N.2 de unidades personas, Uc;sDto unitario - en Monto en USD
viajes,
fotocopias)
2 dias USD 2000 USD 4000

20. Esto indicaria que la sede para llevar a cabo el taller de capacitacidn se alquilard por 2 dias, a un
costo de USD 2000 por dia. El monto en délares estadounidenses se calcula automaticamente
como USD 4000 (dos dias a USD 2000 por dia).

Calculo
Total de costos directos

21. Este es un calculo automatico de los costos del proyecto que se han enumerado en el Formulario
de presupuesto.

Total de costos de apoyo indirectos (hasta 7 %)

22. Los costos de apoyo indirectos son costos que no se pueden relacionar inequivocamente a
actividades especificas del proyecto. Se puede incurrir en costos indirectos cuando se llevan a cabo
las siguientes funciones: el reclutamiento y el servicio de consultores para el proyecto, la
contaduria, los informes y las auditorias. También incluyen suministros de oficina generales
provistos a la plantilla en el curso de trabajo normal, los costos asociados con la gestion de pago a
la plantilla, o el alquiler del espacio de oficina donde trabaja la plantilla.

23. Los solicitantes tienen derecho a recibir costos de apoyo indirectos calculados como porcentaje
del Total de costos directos.

Presupuesto total

24. Este es un cdlculo automatico del Total de costos directos mas el Total de costos de apoyo
indirectos, y representa el monto total de financiacién que el solicitante pretende del Fondo
Fiduciario de Contribuciones Voluntarias. El Presupuesto total, que incluye costos directos e
indirectos, no debe exceder el limite de presupuesto de USD 100.000, excepto en instancias en
que el proyecto involucre mas de un Estado o a un grupo de Estados, donde el presupuesto puede
exceder los USD 100.000. No hay un limite de presupuesto especifico para los proyectos de esta



naturaleza (es decir, cuando mas de un Estado realiza una solicitud al Fondo Fiduciario de
Contribuciones Voluntarias en la misma propuesta). Sin embargo, el Comité de Seleccion del Fondo
Fiduciario de Contribuciones Voluntarias determinara qué es razonable segln cada caso.
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